
 

ЧЕК-ЛИСТ СОВЕТНИКА  
 

АДМИНИСТРАТИВНАЯ РАБОТА 

 

№ 
Содержание деятельности 

(Что делать?) 

Целевая 

категория 

(С кем работать?) 

Цель деятельности 

(Для чего?) 

Соисполнители 

(Кто помогает?) 
Дата 

Отметка о 

выполнении 

(Что в 

результате?) 

1. Знакомство с педагогическим 

коллективом 

Педагогические 

работники 

Установление 

контакта с 

педагогами 

Администрация    

2 Изучение программы воспитания 

ОО 

Администрация Знакомство с 

воспитательной 

системой ОО 

Администрация   

3. Участие в административных 

совещаниях 

Администрация Изучение системы 

управления в ОО 

Администрация   

4 Участие в рабочей группе по 

созданию штаба воспитательной 

работы ОО 

Педагогические 

работники 

Формирование 

педагогического 

актива по вопросам 

воспитания 

Администрация 

Педагогические 

работники 

  

5. Участие в методических 

мероприятиях ОО для педагогов 

Педагогические 

работники 

Знакомство с 

системой 

методической работы 

в ОО 

Администрация 

Педагогические 

работники 

  

 



 

ИНФОРМАЦИОННО-ПРОСВЕТИТЕЛЬСКАЯ РАБОТА 

 

№ 
Содержание деятельности 

(Что делать?) 

Целевая 

категория 

(С кем работать?) 

Цель деятельности 

(Для чего?) 

Соисполнители 

(Кто помогает?) 
Дата 

Отметка о 

выполнении 

(Что в 

результате?) 

1. Знакомство с классными 

руководителями, участие в 

мероприятиях, проводимых для 

классных руководителей ОО 

Педагогические 

работники 

Установление 

контакта с классными 

руководителями 

Администрация   

2 Встречи с педагогами Педагогические 

работники  

Установление 

контакта, 

доверительных 

отношений, изучение 

образовательных 

потребностей  

Администрация    

3. Знакомство с детским активом 

ОО 

Обучающиеся  Установление 

контакта, 

доверительных 

отношений 

Администрация, 

классные 

руководители 

  

4. Знакомство с родителями 

обучающихся через 

родительские собрания, 

классные комитеты 

Родители 

обучающихся 

Изучение 

особенностей 

взаимодействия ОО с 

родителями 

обучающихся  

Классные 

руководители 

  

 

 

 



 

ПЕДАГОГИЧЕСКАЯ РАБОТА 

 

№ 
Содержание деятельности 

(Что делать?) 

Целевая 

категория 

(С кем работать?) 

Цель деятельности 

(Для чего?) 

Соисполнители 

(Кто помогает?) 
Дата 

Отметка о 

выполнении 

(Что в 

результате?) 

1. Участие в воспитательных 

мероприятиях, проводимых 

ОО 

Обучающиеся Изучение воспитательных 

ресурсов ОО 

Администрация 

Классные руководители 

  

2 Знакомство с 

представителями 

муниципальных 

общественных детских и 

юношеских организаций, 

объединений 

Участники 

образовательных 

отношений 

Изучение воспитательных 

ресурсов  

Муниципальный 

координатор 

 

  

3. Участие в совместных 

мероприятиях с 

муниципальными 

общественными детскими и 

юношескими организациями, 

объединениями 

Обучающиеся Установление контакта, 

изучение особенностей 

организации совместных 

мероприятий 

Муниципальный 

координатор 

 

  

4.  Проведение Дня знаний Участники 

образовательных 

отношений 

Создание 

доброжелательной 

атмосферы, праздничного 

настроения, 

положительного 

отношения к школе и 

желанию учиться 

Администрация, 

классные руководители, 

педагог-организатор, 

детский актив, 

родительский актив 

1.09  

5. День окончания Второй 

мировой войны 

 

Участники 

образовательных 

отношений 

Расширение 

информационного поля  

участников, связанного с 

событиями Второй 

мировой войны и роли в 

ней СССР 

Администрация, 

классные руководители, 

педагог-организатор, 

детский актив, 

родительский актив 

3.09  

6. День солидарности в борьбе с 

терроризмом 

Участники 

образовательных 

Сохранение памяти о 

погибших в ходе 

Администрация, 

классные руководители, 

3.09  



 

отношений контртеррористических 

операций Профилактика 

деструктивных 

проявлений в 

молодежной среде 

педагог-организатор, 

детский актив, 

родительский актив 

7. Международный день 

распространения 

грамотности 

Участники 

образовательных 

отношений 

Привлечение внимания к 

вопросам грамотности и 

доступности образования 

Администрация, 

классные руководители, 

педагог-организатор, 

детский актив, 

родительский актив 

8.09  

8. Международный день памяти 

жертв фашизма 

Участники 

образовательных 

отношений 

Формирование у 

подрастающего 

поколения активной 

жизненной позиции, 

негативного отношения к 

идеологии фашизма. 

Администрация, 

классные руководители, 

педагог-организатор, 

детский актив, 

родительский актив 

10.09  

9. 100 лет со дня рождения 

советской партизанки 

Зои Космодемьянской 

(1923—1941) 

Участники 

образовательных 

отношений 

Формирование чувства 

патриотизма у 

обучающихся, знакомство 

с Героями Советского 

Союза и их подвигами. 

Администрация, 

классные руководители, 

педагог-организатор, 

детский актив, 

родительский актив 

13.09  

10. День работника дошкольного 

образования 

Участники 

образовательных 

отношений 

Знакомство с профессией 

работника дошкольного 

образования, 

профориентация 

Администрация, 

классные руководители, 

педагог-организатор, 

детский актив, 

родительский актив 

27.09  

11. День туризма Участники 

образовательных 

отношений 

Популяризация здорового 

образа жизни, 

формирование бережного 

отношения к природе 

России и региона 

Администрация, 

классные руководители, 

педагог-организатор, 

детский актив, 

родительский актив 

27.09  

 

 

 

 



 

ПОДГОТОВКА ОТЧЕТНОЙ, АНАЛИТИЧЕСКОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ, ПОВЫШЕНИЕ КВАЛИФИКАЦИИ 

 

Содержание деятельности 

(Что делать?) 

Целевая категория 

(С кем работать?) 

Цель деятельности 

(Для чего?) 

Соисполнители 

(Кто помогает?) 
Дата 

Отметка о 

выполнении 

(Что в 

результате?) 

Участие в рабочих совещаниях, 

мероприятиях, проводимых 

муниципальными 

координаторами 

Советник 

руководителя по 

воспитанию и работе с 

детскими 

общественными 

объединениями 

Адаптация к 

профессиональной 

деятельности 

Муниципальный 

координатор 

  

Входной мониторинг 

воспитательной среды 

образовательных учреждений 

Педагогические 

работники 

Знакомство и 

изучение условий 

воспитательной 

среды 

образовательного 

учреждения 

Администрация, 

руководители 

детских организаций 

на базе школы 

до 4.09 Заполненная 

таблица 

Охват участников проводимых 

мероприятий 

Участники 

образовательных 

отношений 

Количественный 

анализ мероприятия  

Администрация, 

классные 

руководители, 

педагог-организатор, 

детский актив, 

родительский актив 

До 18.00 

следующего 

дня за днем 

проведения 

мероприятия 

Заполненная 

таблица 

 


